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                绿智（北京）知识产权代理有限公司




商标使用证据材料的整理（重点）

  （1）企业的生产、经营资质、规模及实力

   企业简介，生产经营的资质证书，办公场所、生产设备、办公设施、生产场景，厂房规模等照片

  （2）企业的网站

   建设网站的合同，付款凭证，网站界面截图，网站备案证明

   注意：网站主界面，显示商标标识

  （3）logo墙、名片、工作服，显著位置均显示商标标识

   装修合同、付款凭证、设计图及装修完成的照片

   名片的印刷合同、付款凭证、名片样稿

   工作服加工协议、付款凭证、工作服照片

   电子邮件的内容，对外信函的内容。

  （4）电子邮件，对外信函，显著位置均显示商标标识

   对外信函注意写全时间

  （5）生产证据

   购买原料的合同、付款凭证及原料照片；

   委托加工合同、付款凭证及加工成品照片

   自行加工生产设备、加工车间、加工场景、仓储单据、仓储照片

  （6）销售证据

   a、销售合同、收款凭证、销售产品或包装物照片，与之对应的出库单、运输单、收货单

   注意：将商标标识体现在合同、产品或包装物上，将商标的名称体现在收款凭证及相应单据上

   b、电商入驻平台的合同、付款凭证及店铺的页面，销售商品的相关介绍页面，在线成交记录页面，在线评价及货物签收的页面

   注意：电商平台页面中显示商标的标识，销售的商品照片上能显示出标识，关于销售商品的描述写上品牌名

  （7）第三方检测报告

   关于产品的质量、规格等方面的检测报告，注意将商标名称写入报告中。

  （8）出口证据

   对外出口的合同、收款凭证、出口产品的照片、出口报关的资料。注意事项同上。

  （9）提供服务的证据

   提供服务的合同、收款凭证、提供服务的场景照片，为服务所做准备的策划资料，服务场所的照片，服务过程中的服装、道具、用品的照片及购买这些用品的合同、付款证明

   注意：上述内容均要体现商标标识

  （10）广告宣传

   彩页：为宣传商标印制的彩页，委托印刷的合同，付款凭证，彩页的发送场所。

   户外广告：户外广告发布合同，付款凭证，广告的实景照片，发布方的资质证明，安装户外广告时与相关单位签订的安装协议
   平面广告：广告发布合同，付款凭证，报刊杂志样本，发布方的资质证明

 电视广播广告：广告发布合同，付款凭证，广告视听资料，发布方的资质证明

 注意：广告中除了载有商标标识外，还需要明确商标使用的商品及商标所有人信息

  （11）媒体报道

    新闻媒体对企业某品牌的报道：留存该新闻的载体

  （12）展会或招商会

   与展会主办单位签订的参展合同、付款凭证及展位布展的照片，在展会中展出的相关产品资料，包括产品样品、产品介绍手册，展示牌等
  （13）荣誉证书

   商标、使用该商标的商品或商标所有人所获得的关于该商标的各项荣誉、奖项证明。
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